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I.  ALURPENDAFTARAN SELEKSI CASN 2023

Alur Pendaftaran SSCASN 2023

PPPK Tenaga Teknis
Daftar Formasi a Seleksi Administrasi
---------------
§ e e
[+ wengisi siodata / 7« “panitiamemverifikasi data pelamar \|
| \ y* Momitih Jenis Soleksi (Tenaga Teknis) | pe
1| [ MK NoXK Nama tangkap, Tempot ' 1 }* Momilih Formasi ! 1 administrasi !
' Tanggal lohir, No Handpbone don Email | 4 1 1 * Mengupload Dokumen ! « Pelaomar 90 !
Password akun SSCASN dan Pertanyaan | | 1 o (Resume [Ty 1 ggon !
1[4 1, Kartu susdopan. 1
1 rengaman ' vendosioata ! b = l\ ancotak Kartu Upan i
Upload toto KTP maksimal 200Kb Pt Ed R —_— L
: (& g imetakukian evaions o opendudkan, T M ——— ’
_____
1 ” Pelamar mencetak Kartu Informas| Akun |
N T s i S N %
n Seleksi Kompetensi
T e A TR A -
Seluruh nilal Seloksi V| e e -
T - =. 'Pengumumon Kelulusan ’ Kompetensi akan Peserta yang lolos Seleksi 1
= (o ok s N | dikirimkan ke SSCASN Administrasi dikirim datanyake |
- . ""“:;’;“m.'l'*m hasit 1 untuk dilakukan CAT-BKN untuk Ujian Soloksi |
——ooreoe = : +  Polamaryang dinyatakan lulus | H o "‘”’z““"'"":""' 1 TR Kopotoast 0 ¢
melakukan pemberkasan 1 1 asarkan passing grade * o
N~ N i 'l e 4 ! BRI PERIRsFON
— e ,.
NG G P A OO P NG

>
BerAKHLAX

T et N Cacmanat

Gambar 1 Alur Pendaftaran SSCASN

II. HAL -HAL YANG HARUS DISIAPKAN
Sebelum mendaftar ke instansi yang dituju, pastikan pelamar telah mempersiapkan
dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pendaftaran. Dokumen tersebut terdiri dari :
1. Kartu Keluarga
2. Kartu Tanda Penduduk (KTP) atau Surat Keterangan  dari Dinas

Kependudukan dan Catatan Sipil

ljazah

Transkrip Nilai

Pas foto

Swafoto/selfie

N o v s~ W

Dokumen lain sesuai dengan ketentuan jenis seleksi dan instansi yang akan dilamar

@

& www.bkn.go.id sscasn.bkn.go.id
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III. TATA CARA PENDAFTARAN CASN 2023

TATA CARA PENDAFTRARAN
CPNS DAN PPPK NON GURU

=, Akses Portal SSCASN

I Alamat uri web
https:f/sscasn bkn go.id

Buat Akun di Menu

y) Registrasi
Buar akun o hitps2//daftar O

sscasn bkn.goid dergan
mengegunakan Nomaor Induk
Kependudukan {NIK)

Menggunakan NIK sebagai
username dan password
yang telah didaftarkan saat
membuat akun di 55CASN

& Lengkapi Biodata
= Melengkapl data din ( )
» Pilin jenis seleks;, formasl

instansi dan jabatan sesuai
pendldisan

= Melengkapi dara pendidikan Unggah Dokumen

( ) Persyaratan 5
Memeriksa semua hasil

inputan kelengkapan

biodata dan unggahan

dokumen.

Cetak kartu informasi akun

6 Proses Verifikasi dan kartu pendaftaran,

Werifikaror informasi
melakukan verifkasl
dokurnen pelamar

Cetak Kartu Ujian

Jika pelamar dinyatakan lulus
seleksi aciministrasi, pelamar
login akun SSCASN kemudian

Pengumuman cetak kartu ujian
Kelulusan

Panitia Seleksi Instans|
mengumumean informasi
kelulusan pelarmar

* Pemberkasan
* Penetapan NIP

PANITIA SELEKS| CASN 2023 BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

Gambar 2 Tata Cara Pendaftaran SSCASN

& www.bkn.go.id sscasn.bkn.go.id
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1. Pelamar harus masuk ke portal SSCASN seperti tampilan di bawah :

“BKMN Wiy, B A m

Selamat Datang di Portal ASN ~— -
Ka.rnlf-.'r! - . T, =

al

Naigarn, derin

nya matera herupa

miateral akan

Torton di | YedTubs

Badan Kepegawalan Negara

Gambar 3 Halaman Home SSCASN

https://sscasn.bkn.go.id

2. Pada Halaman Home terdapat fitur untuk mencari formasi yang akan dilamar dengan
kunci pencarian berupa tingkat Pendidikan, program studi, instansi dan jenis

pengadaan.

—Pilih Tingkat Pendidikar Cari program st Semua Jenis Pengadaan v

*Opsional “*Opsional

Gambar 4 Form Pencarian Formasi

& www.bkn.go.id @& sscasn.bkn.go.id
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3. Pelamar diwajibkan untuk memahami tata cara dan syarat pendaftaran dengan teliti.
4. Terdapat beberapa menu yang tersedia pada portal SSCASN 2023 :

s BK “ HOME  ALUR  FAG~  HELPDESK  DASAR HUKUM SSCASN v
" e

Gambar 5 Menu SSCASN

& www.bkn.go.id

@

sscasn.bkn.go.id
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5. Klik Alur untuk melihat tata cara pendaftaran Seleksi CASN 2023. Pelamar

wajib membaca dengan teliti dan mempelajarinya supaya tidak ada informasi yang

tertinggal sebelum melanjutkan ke proses pendaftaran.

¥ BKN HOME ALUR FAQ> HELPDESK  DASARHUKUM SSCASN v
T —t—

Alur Seleksi SSCASN

Alur Pandeftaran SSCASN 2023 FPPK Guru

Gambar 6 Halaman Alur SSCASN

6. Pelamar hanya dapat melamar 1 (satu) jabatan dalam 1 (satu) jenis formasi di 1 (satu)
instansi pada 1 (satu) jenis seleksi.

& www.bkn.go.id

@

sscasn.bkn.go.id
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7. Untuk melanjutkan ke proses pendaftaran, klik Remstasi dan akan tampil

halaman Pendaftaran Akun SSCASN 2023 seperti gambar di bawah ini :

SSC%AH Pendaftaran Akun SSCASN 2023 : m m

Ikut langksh pendafiarsn akun berkut i Isidah data dengan benar

Pendaftaran Akun SSCASN 2023

Langkah 1: Pengecekan |dentias

PERMATIAN § w
Penggunasn NIK dan Data Pribadi orang lain unt >
pada SSCASN meripakan tindak b an 'y

BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

tkiyman sesuai dangan persturan yang bedaku,

ETR MOMOr ARG yeng NN T AFLF Lamyial GRRgan Ar0eed e s

—l Supported by:

B @0

Gambar 7 Form Pendaftaran Akun SSCASN

@

& www.bkn.go.id sscasn.bkn.go.id
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Helpdesk

8. Kilik untuk bantuan dan pengaduan.
ssc‘dﬂ Home Layanan Helpdesk v  Helpdesk E-Meteral PERURI v  Cek Status Pengaduan m
LAYANAN HELPDESK

Selamat Datang DI Pusat Bantuan Sistem Seleksi SSCASN 2023
[Lintuk Duk panduan, sEahkan kik barkat ind)

Data Diri Pengaduan Data Password
Sdahkan memilih permasalahan PPPK 5

tentang data dirl sesual dengan Silahkan pilih permasatahan
yong dibutuhian ;

terkalt pengaduan data untuk
Pengadaan PPPK, balk Guru
maupun Tenaga Kesehatan

« Bantuan Fla f
rer 1ok bagi
pelarmar PPPK Guru

Gambar 8 Halaman Help Desk

& www.bkn.go.id

@

sscasn.bkn.go.id
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9. Kilik FAQ untuk mencari permasalahan terkait SSCASN.

% B K “ HOME ALUR FAQv HELPDESK  DASAR HUKUM SSCASN v
= AR P AR GARL

Frequently Asked Questions (CPNS)

Akun
Apikah SSCASN U7 b

Momor |

an (NIK), Nomor Kartu Kekaarga (KK), Nama

Bagaimana i
L Lahir sesuai KTP saya hdak w

Gagaimang jika muncul infoimast "NIK sudah teidalar ketika di ialaman akun SSCASNT - W

Bagaimana pangesian data "Nama® yang benar? w

Apakah saya dapal melamar lebin das 1 (satu) jabatan?

Badan Kepegawaian Negara

Gambar 9 Halaman FAQ SSCASN

_ | DASAR HUKUM . )
10. Klik untuk melihat semua dasar hukum terkait PNS dan PPPK

= BKN HOME ALUR FAQ~  HELPDESK  DASAR HUKUM SECASN
N crerbion

Dasar Hukum

No.Peraturan

Tautan
KEPMEN No G48 Tahun 2023 Eepmen No G458 Tahun [}
KEPMEM No 649 Tahun 2023 PR AL PN TR 2 | ]
KEPMEN No 50 Tahun 2025 1]
KEPMEM No.651 Tahun 2023 L
KEPMEN No (532 Tahun 2023 [
KEPMEN No 683 Tahun 020 L]
KEPMEN N 654 Tahun 2023 [

Badan Kepegawaian Negara

w i f @ @2 d

Gambar 10 Halaman Dasar Hukum
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3.1 Daftar ke Portal SSCASN

Apabila pelamar siap untuk mendaftar maka pelamar harus membuat akun SSCASN 2023,
berikut Langkah-langkahny:

1. Klik  8uatékn pada portal SSCASN dan akan muncul tampilan Langkah 1 :
Pengecekan ldentitas seperti berikut :

SSC%AN Pendaftaran Akun SSCASN 2023 : m m

tkuti tlangkah pendaftaran skun besikut ini Isitah dats dengan benar

Pendaftaran Akun SSCASN 2023

Langkah 1 Pengscekan identitas

% BKN

BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

| -
8L O©O %

Gambar 11 Form Pendaftaran Akun SSCASN

@
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2. Langkah ini bertujuan untuk mencocokkan data pelamar dengan database Dukcapil.

3. Masukkan sesuai KTP data-data berikut: Nomor Induk Kependudukan (NIK),
Nomor Kartu Keluarga, Nama Lengkap, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Nomer HP
dan Email. Apabila muncul Pesan Galat NIK dan No KK tidak sesuai, silahkan
ikuti instruksi pada Pesan Galat, BUKAN menghubungi instansi atau Badan

Kepegawaian Negara (BKN) selaku Panitia Seleksi Nasional (Panselnas).

Galat

Mohon maaf, Nik dan No KK tidak sesuai. Silakan hubungi HALO Dukcapil 1500537 atau
melapor ke Dinas Dukcapil setempat

Baiklah

Gambar 12 NIP Tidak Terdaftar

-10 -

& www.bkn.go.id

@

sscasn.bkn.go.id




Buku Petunjuk Pendaftaran PPPK Tenaga Teknis
Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2023 | versi 01

4. Masukkan Nomor Handphone dan Email Pribadi, pastikan email yang dimasukkan aktif
sampai dengan proses seleksi berakhir.

5. Masukkan kode CAPTCHA.

6. Setelah data di atas dimasukkan, klik untuk proses selanjutnya. Maka
akan muncul tampilan Langkah 2 : Lengkapi Data seperti berikut:

ssc% azq  Pendaftaran Akun SSCASN 2023 PyT— m

Ikutl langkeh pendaftaran akun berkut in Isiiah dsta dengan benar

Pendaftaran Akun SSCASN 2023
Langkah 2. Lengkapi Dala

Silehan isi fomalk ol bawsh il dangan keegkap dan banar

PERMATIAN Fas sars LaeQonl b fjszah seael doayan fRzah yan) akan (gunidan & dalam asdafamn CASK

Yong dimasikkan sdatai tempat lahk Ancs satngkat kxbupstas | kata yang serturs o
Iz, BUKAN TEMPAT DIMANA | 62201 ANDIA DITEREITKAN

Lahs [Sesum dengan jazat

“asuban 1300 IV S0 g leckein pada fizah onit

® Pna

Contoh Kip yang

an )
ORI | [Crooe s o e e
P | XTP) Bukll Kepandudukan resmi yang lanya dapst dlunaah disinl
- =
| §

Gambar 13 Form Data Diri

-11 -
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7.

10.
11.

Langkah ini bertujuan untuk membandingkan data pelamar di KTP dengan di ljazah.
Proses pemberkasan PPPK Teknis menggunakan data ljazah sebagai data pokok
kepegawaian yang terdiri dari Nama Lengkap sesuai yang tercantum pada ijazah,
Tempat Lahir, dan Tanggal Lahir. Pastikan bahwa Anda mengisi data tersebut dengan
benar.

Kolom NIK, Nama, Nomor Handphone, dan Tanggal Lahir sesuai KTP sudah terisi
otomatis.

Masukkan Email, Nama Tanpa Gelar (sesuai ljazah), Tempat Lahir (sesuai KTP),
Kab/Kota Lahir (sesuai ljazah), dan Tanggal Lahir (Sesuai ljazah). Khusus kolom
Kab/Kota Lahir, cukup ketikkan beberapa karakter pertama saja kemudian klik salah
satu dari pilihan yang tersedia (autocomplete).

Pilih Jenis Kelamin yang sesuai

Unggah foto scan KTP sesuai dengan ketentuan di web dengan mengklik

Choose File | o1 foto yang akan diunggah, kemudian klik . Setelah

foto berhasil terunggah, maka akan muncul notifikasi berikut ini

Info

Unggah Scan KTP Berhasi

Baiklah

Gambar 14 Unggah KTP

Pelamar dapat memilih untuk mengunggah ulang scan KTP

File Scan KTP dengan ekstensi jpg/jpeg (maksimal 200

Kb)
kTP sudah terunggah, untuk mengunggah ulang kip.

KTR/ Bukti Kependudukan resmiyang lainnya dapat diunggah
disini

& www.bkn.go.id & sscasn.bkn.go.id



Buku Petunjuk Pendaftaran PPPK Tenaga Teknis
Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2023 | versi 01

12. Unggah swafoto sesuai dengan ketentuan di  web dengan mengklik

Ambil Foto

, Pastikan Kamera pada Komputer/Laptop. Silahkan ambil foto, pada

Foto Ulang || Simpan Foto

tombol ini klik simpan foto jika sudah sesuai dan
apabila belum sesuai silahkan klik Foto Ulang. Setelah foto berhasil terunggah, maka

akan muncul notifikasi berikut ini

Info

Unggah Pasfoto Berhasil

Gambar 15 Unggah Swafoto

13. Data lain yang perlu diisi adalah :
a) Password dan Konfirmasi Password Masukan
password yang mudah diingat.
Harap mencatat dan menyimpan password Anda karena akan
digunakan untuk login pendaftaran SSCASN
b) Pertanyaan Pengaman 1
Pilih pertanyaan pengaman Anda
c) Jawaban Pengaman 1
Masukan jawaban pertanyaan pengaman 1 yang telah Anda pilih.
Harap mencatat dan menyimpan Jawaban Pengaman 1 Anda
d) Pertanyaan Pengaman 2
Pilih pertanyaan pengaman Anda
e) Jawaban Pengaman 2
Masukan jawaban pertanyaan pengaman 2 yang telah Anda pilih.
Harap mencatat dan menyimpan Jawaban Pengaman 1 Anda
f) CAPTCHA
Masukan kode CAPTCHA.
14. Pastikan Anda mengisi semua data dengan lengkap dan benar. Data yang telah
disimpan tidak dapat diperbaiki atau diubah.
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15. Selanjutnya Klik . Maka akan muncul tampilan Langkah 3
Pengecekan Ulang Data seperti berikut :

SSC% s Pendaftaran Akun SSCASN 2023 . m

Ikuti ksngkan pendaftaran akun berikit ini isilah data dengan benar,

Pendaftaran Akun 3SCASN 2023
Langkan 3. P %an Ulang D

PERHATIAN s=taioh pendafaua shun
Pagtkan etk ada kesalzhan si

Bindata
MK
. Nasma Lengknp {sesuai KTP)

Nena Lenghop (s=susi ljazah)
(TANPA GELAR)

dipronss; Anda Sdsk bisa melzhukan perubahon duia peadakaian akun

Tampeat Lohir {sesual KTF)

Tanggal Lokl [sesual HTFY

Tempat Lahir (esisai ipzah)
setingkat Kaly Kota

Tanggal Lahir [sesuai ffaash)

Enuail

Nomes Handphons

Gambar 16 Halaman Pengecekan Ulang Data

16. Pada tahap ini, pendaftar HARUS melakukan pengecekan ulang terhadap Swafoto;
NIK; Nama Lengkap, Tempat Lahir, Tanggal Lahir (Sesuai KTP); Nama Lengkap,
Tempat Lahir, Tanggal Lahir (Sesuai ljazah); Email; dan Nomor Handphone. Jika
nantinya terdapat kesalahan penulisan setelah proses pendaftaran, maka peserta
TIDAK DAPAT memperbaiki kesalahan penulisan.

17. Klik jika terdapat kesalahan pada data yang diinput sebelumnya untuk

. . . Proses Pendaftaran Akun
diperbaiki, dan klik _ untuk memproses pendaftaran akun

18. Sebelum akhiri proses pendaftaran akun, pelamar akan ditanyakan kembali, apakah

data yang diinput sudah sesuai atau belum, seperti pada gambar di bawabh ini

Konfirmasi

Apakah data yang Anda isi sudah sesuai? Cek kembali jika Anda belum yakin

-

Gambar 17 Konfirmasi Data

-14 -
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19. Jika sudah sesuai, maka akan muncul tampilan seperti pada gambar dibawabh ini

sscg g Pendaftaran Akun SSCASN 2023 e

'@ Ikuti langkah pendaftaran akun berkut ini Isitah data dengan banar

Fortal Sistem Saleksl CASH Nasionsl 2023
gan NIK Anda
slah terdaftar

Gambar 18 Halaman Selesai Pendaftaran

20. Untuk mencetak Kartu Informasi Akun, pilih menu
Berikut adalah tampilan Kartu Informasi Akun yang telah diunduh

g
B KARTU INFORMASI AKUN

SISTEM SELEKSI CALON ASN 2023

No. Identitas KTP - 33

Nama Akun I SURIPTO
Nama sesuai ljazah :SURIPTO

Tempat | Tanggal Lakir sezumi KTP

e N |
Jenis Kelamin :Pria
Tgl / Jam Pendaftaran :17-09-2023 [ 15:20:47

Selamat, Anda telah berhasil registrasi tahap awal pada portal Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil
Negara.

Silahkan lanjutkan masuk ke https://sscasn.bkn.go.id pada menu "Login" dengan menggunakan NIK

*Demikian data pribadi inl saya buat dengan sebenamya dan bila ternyata islan yang dibuat tidak benar, saya bersedia
menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya”

Ediied version 1.0 (20230802) #PanselnasBKN2023

Gambar 19 Kartu Informasi Akun

21. Setelah mencetak Kartu Informasi Akun, pelamar dapat melanjutkan tahap

. . &l anjutkan Login Pendaftaran
selanjutnya yaity

3.2 Login Pemilihan Jenis Seleksi dan Pengisian Biodata

-15-
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1. Setelah pelamar berhasil membuat akun, akses https://sscasn.bkn.go.id kemudian klik

tombol m yang tertera di sudut kanan atas, atau klik

&l anjutkan Login Pendaftaran .
tombol : = setelah pelamar mencetak Kartu Informasi Akun.
ssc%nsn Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2023 HELPDESK  PORTAL

Login 55CASN 2023

Ini adalah aplikasi S5CASN Pendaftaran

Tahun 2023, untuk mengakses pengadaan

tahun 2022 silakan kunjungi fink di sini

Gambar 20 Form Login SSCASN

-16 -
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2.

Masukan NIK dan password yang telah Anda daftarkan lalu klik m
Maka akan muncul tampilan Langkah 1. Pengisian Biodata seperti berikut :

—
= C—
I I
Silakian g detia Anita
ESE———
—

==

Gambar 21 Form Biodata

HARAP MEMBACA seluruh info dan himbauan yang tercantum di web. Sebelum

melanjutkan proses login, pastikan pendaftar :

a. Mengakhiri pendaftaran sampai tahapan terakhir (RESUME) agar berkas dapat
diverifikasi oleh instansi

b. Tidak diperkenankan mengubah data setelah mengakhiri pendaftaran

c. Perhitungan usia pada saat melamar dihitung pada waktu MENGAKHIRI
PENDAFTARAN

Kolom Tempat Lahir dan Tanggal Lahir (Sesuai ljazah), Tempat Lahir dan Tanggal

Lahir (Sesuai KTP), serta Nama Pembuatan Akun telah terisi secara otomatis.

-17 -
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4. Pada form ini pelamar masih dapat mengubah beberapa data yang diinput pada tahap
sebelumnya yaitu: Nama (Sesuai ljazah), Email, dan Jenis Kelamin

5. Lengkapi kolom Gelar Depan ljazah dan Gelar Belakang ljazah
Bagi pelamar yang tidak memiliki gelar depan dan atau gelar bekalang, isi
dengan tanda ¢ - ¢

6. Masukkan Alamat (Sesuai KTP) dan isi apakah pelamar sedang mengikuti program
beasiswa.

7. Pilih Jenis Disabilitas pada menu yang tersedia

Jenis Disabilitas * pilih jenis Disabilitas i

Mon Disabilitas

Disabilitas Sensorik Netra
Disabilitas Sensorik Rungu
Disabilitas Sensorik Wicara
Disabilitas Fisik

Disabilitas Mental

Disabilitas Intelektual

Gambar 22 Form Pilih Jenis Disabilitas

8. Apabila pelamar memilih Jenis Disabilitas selain Non Disabilitas, maka pelamar harus
menginput Link Video yang berkaitan dengan disabilitas yang dipilih

| Disabilitas Senzorik Netrs =

Gambar 23 Link Video Disabilitas

9. Lengkapi Alamat Domisili (termasuk kelurahan dan kecamatan), Negara, Provinsi dan
Kab/Kota Domisili, Akun Media Sosial, Tinggi Badan, Status Perkawinan, Agama,
Nomor Telepon, Nomor Handphone dan Tanda Tangan pada area yang tersedia.

10. Bila data telah dilengkapi, ink.

3.3 Memilih Jenis Seleksi dan Mendaftar Formasi
Setelah pelamar melengkapi Pengisian Biodata, tahap selanjutnya adalah Memilih Jenis
Seleksi dan Mendaftar Formasi.
1. Pada tampilan Langkah 2. Memilih Jenis Seleksi, pilih jenis seleksi yang sesuai
pada kolom yang tersedia, jika anda bukan eks THK- Il silahkan pilih tidak. setelah
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2, Memilih Jenis Seleksi 2 G Vot £+

SSCpARN
Slakan pih v solokwi yary atan dlam
PERMATAN Curgn i

PP | ) S Pk 41

(ol Fogacty s THR

Gambar 24 Form Jenis Seleksi
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2. Setelah itu, akan muncul tampilan Langkah 3. Mendaftar Formasi seperti berikut :

e i R

3. Mendaftar Foermasi
s«‘ml

Gambar 25 Form Daftar Formasi

3. Pertama, pilih instansi pada kolom berikut :

Instansi Pilih Instansi 5

|enis Formasi Pilih Formasi -

Gambar 26 Form Pilih Formasi

4. Jika instansi yang dilamar belum tampil dalam daftar tersebut, silahkan periksa
kembali pengumuman instansi mengenai waktu pembukaan pendaftaran instansi yang
akan dilamar.

5. Pilih Jenis Formasi sesuai dengan formasi yang dibuka oleh instansi tersebut. Pilihan
Jenis Formasi dapat dilihat di pengumuman instansi.

-20 -
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6. Klikm dan form isian akan tampil seperti di bawabh ini. Pelamar dapat mengubah

instansi dan formasi yang dipilih dengan klik

Jenis Sejeksi EPRK Tetns Batas aknir pendaftaran instansi ini adalan @ 06-10-2023 23:59:00
o Harap akhiri pendaftaran sebelum wakty yang tertzra
Instansi

Jenis Formasi

Fendidikan D11l KOWPUTER DA SISTEM INFORMAS - Jenis PT | Datam Hegeri g
2 Tanggal ljazah | p1-09.202
Jabatan TERAMPIL - PRANATA SUMBER DAYA MANUSIA : D205
APARATUR -
MNama PT Universitas Gadjah Mada
e " 5ilzkan mam L] man Tinggl ands dan pili salsh
Lokasi Formasi Kantor Regicnal VIl EKM Banjarmasin - fire .
o T 1 Nama PT [ uen
Lokasi Liian Dalam Negeri W R _JJ\‘ . S
- - (Sesual azan) = Siiakan kefiickan Kembal Mams Fergurian Timgg: ands (Haiin
Lokasi Test Lakasi BKN Aoah e =Ma pegurLEn T
Nzma dan berbeca dengan yaag di fazah)
IPK 3 Nama Prodi D1l Agraindusti -
niarsnzs 0.00-4.00 * Jika fidsk ditemukan program shudi maks biss memih lzn-kin
No. lazah 123456
Harap pastikan nama Perguruan Tingg (PT) dan Program Studi
T Lulus - {Prodi) yang i merupakan inasi nams g i

singkatan'perambahan nama dasmah

daffaran
yarat batas umur instansi

pmbinzsi inpetan, harap menghubung Hepoesk S ASN B
dipdih, Kemudian isi CAPTCHA di bawzh di Kk Tombol "Setanjut

" urtui lanjut ke Ehap

Gambar 27 Form Detail Formasi

7. Pilih pendidikan sesuai dengan ijazah.

8. Pilih jabatan yang akan dilamar. Jabatan akan tampil sesuai dengan pendidikan yang
dipilih.

9. Pilih Lokasi Formasi.

10. Pilih Lokasi Tes; kewenangan ini diberikan instansi jika peserta diperbolehkan
memilih lokasi test. Jika pilihan ini tidak tersedia maka lokasi test akan ditentukan
oleh instansi.

-21-
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11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.

Isi IPK sesuai dengan yang tercantum di transkrip nilai, contoh 3.21. Nilai

IPK menggunakan tanda titik (.) dan dua digit di belakang koma Untuk
formasi lulusan SMA/Sederajat, isi dengan nilai ijazah.

Untuk beberapa instansi yang memiliki persyaratan Skor Tes Bahasa Inggris,
silahkan memilih jenis tes berdasarkan persyaratan instansi.

Skor Tes Bahasa v
TOEFL PBT
TOEFL IBT
IELTS
TOEIC

Gambar 28 Form Pilih Toefl

Setelah jenis tes dipilih, isi kolom sebelahnya dengan skor pelamar sesuai dengan

ketentuan.
Skor Tes Bahasa TOEFL PBT v
Inggris #) Nilai antara 0 - 677

Gambar 29 Form Input Nilai Toefl

Isi Nomor ljazah.

Isi Tahun Lulus sesuai dengan yang tertera di ljazah.

Isi Jenis Perguruan Tinggi (Dalam Negeri atau Luar Negeri).

Isi Tanggal ljazah sesuai dengan yang tertera di ljazah.

Untuk formasi Ketik nama Perguruan Tinggi. Kolom ini merupakan autocomplete,
untuk mengisi Nama Perguruan Tinggi, masukkan beberapa huruf atau kombinasi
nama panjang/nama singkatan/penambahan nama daerah, kemudian pilih nama yang
sesuai.

Ketik nama Perguruan Tinggi atau sekolah sesuai dengan yang tercantum di ljazah.
Untuk formasi lulusan SMA/Sederajat, isi Nama Sekolah sesuai dengan yang tertulis
di ijazah.
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19. Isi Nama Perguruan Tinggi (PT) dan Nama Program Studi (Prodi)
Pada saat, jika Perguruan Tinggi atau Prodi yang dipilih sudah terdapat data
akreditasinya di BAN-PT, maka Akreditasi Lembaga dan Akreditasi Program Studi
akan muncul secara otomatis.

Nama Prodi 62401 - Akuntansi v

Akreditasi Lembaga A (024/SK/BAN-PT/Akred/PT/1/2014)

Akreditasi Program A(013)
Studi

Gambar 30 Form Pilih Prodi

Jika Lembaga/Prodi tidak terdapat data akreditasinya di BAN-PT, maka pelamar
dapat mengisi secara mandiri akreditasi Lembaga/Prodinya (A,B,C, atau Lainnya).
Akreditasi yang dimaksud adalah Akreditasi Lembaga/Prodi pada saat pelamar
lulus.

Nama Prodi 1 Sastra Arab o

Akreditasi | embaga A (5239/SK/BAN-PT/Akred/PT/X11/2017)

Akreditasi Program v
Studi

A
B

Harap pastikan nama
{Prodi) yang dientrikan C
singkatan/penambahg Lainnya

Gambar 31 Form Pilih Akreditasi

20. Isi kode CAPTCHA.

. Selanjutnya
21, ik I

-23-
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3.4 Riwayat
Setelah pelamar Memilih Jenis Seleksi dan Mendaftar Formasi, tahap selanjutnya

adalah isi riwayat pekerjaan. Pada tahap ini anda dapat menambahkan riwayat pekerjaan dan
riwayat penulisan ilmiah lebih dari satu jika ada, tetapi jika tidak tidak ada silahkan klik tombol
selanjutnya untuk menuju tahap selanjutnya.

4. Pengisian Riwayat Owa Test 1 =
ssc y g

2 Sk longkop: isian rwayst dangan bonar

sl Pobnriasn

Rimvayst Kors

No  instanskPerusahaan st Tarrggal Mol rangeu! Se: Pargatera Axsl

Biwayst Perdgan Lot

No  Judul Karye el TohunPublikesl  Link Penulitan lpubtkas: BINISN kel

[ <csmmn | sswpme |

Gambar 32 Form Riwayat Pekerjaan

3.5 Unggah Dokumen
Setelah pelamar Memilih Jenis Seleksi, Mendaftar Formasi dan Riwayat, tahap
selanjutnya adalah Unggah Dokumen. Jenis dokumen yang diunggah akan berbeda-
beda sesuai dengan persyaratan instansi yang dilamar. Pada halaman ini pelamar juga
diwajibkan memiliki akun E-Meterali, Jika belum memiliki silahkan membuat akun
E-meterai terlebih dahulu.
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Ay urich jahaten AL PERTTAMA -
TN LD P A i A

Gambar 33 Upload Dokumen Umum

a0 Parueda o oy aiia ud
e RO MG UFOA T

B

Gambar 34 Upload dokumen khusus
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1. Sebelum mengunggah dokumen pastikan cek akun E-materai di hitps://meterai-
Cek Akun E-Melerai

elektronik.com/ dengan meng klik tombol kemudian akan

tampil pop up seperti dibawah ini:

Gambar 35 Cek Akun E-Meterai

Jika pelamar sudah mempunya akun silahkan masuk dengan email dan password yang
sudah terdaftar pada bagian ini.
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Login Akun E-Meterai

Email

B @9 mail.com

FPassword

FERAAEBEEE

Gambar 36 Form Login E-Materai

Kemudian akan muncul tampilan informasi saldo E-Meterai

Info

Berhasil Login.
Anda memiliki saldo E-Meterai sebanyak 1181 Meterai
Anda memiliki 4763 Meterai yang telah digenerate silakan melakukan stamping melalui menu

unggah dekumen di aplikasi SSCASN

Gambar 37 Informasi Saldo E-Meterai

Apabila belum terdaftar silahkan registrasi dengan Kklik tombol ini

Registrasi E-Meterai

-27 -

@

& www.bkn.go.id sscasn.bkn.go.id




Buku Petunjuk Pendaftaran PPPK Tenaga Teknis
Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2023 | versi 01

Z

ssc?u"ﬂ  e-Meteral

Menu ini digunakan untuk mrelakukan registrasi akun e-meterai
Isi-email aktf dan password yang akan menjadi akun e-meterai, Akun ini akan

otomaiis terniegrasi dengan website melera-elekironic.com

Registrasi Akun E-Melerai

Email

| I @ 3rsilcom |

Registrasian smail pang 2k, sk gkTivas! akan dkarm k2

amel! yang oigaftankas

Password

Fasswond minimal 5 kasagier oen memak! sombnas] b’

ezl horof basay angis San spasiai kardkier

Faonfirm Password

==

Website E-Meterai khusus untuk pengadasn CASN yang tenini=grasi dengan

aplikasi SSCASN: Mips:/fmeterai-elekironilc com

Gambar 38 Form Daftar AKun E-Meterai

Silahkan isi email, password dan konfirm password yang sama, lalu klik tombol

Submit, jika berhasil akan muncul tampilan seperti berikut ini, lalu klik baiklah

Info

Registrasi Berhasil Silahkan Verifikasi Mail

Gambar 39 Info Registrasi E-Meterai
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Selanjutnya silahkan masuk ke email Anda untuk mengkonfirmasi akun E-Meterai

e-Meterai.CASN

Registrasi Sukses!

Hi SURIPTO

Terima kasih telah melakukan registrasi ke Website Portal Distributor
eMeterai CASN.

Untuk melanjutkan proses login, silahkan tekan tautan verifikasi dibawah ini.

Aktivasi Akun

Tekan tautan verifikasi tersebut untuk mengakses fitur-fitur pembelian dan
pembubuhan yang ada di Website Portal kami . Apabila anda tidak merasa
melakukan registrasi akun, anda dapat mengabaikan email ini.

Gambar 40 Aktivasi Akun E-Meterai

Setelah aktivasi berhasil maka akan diarahkan ke halaman login E-Meterai, silahkan
login dengan email dan password yang sudah didaftarkan.

Login c

Email

B cail.com

Password
9fcliu
Reload Captchao

ofcliu

Lupa kata sandi? Klik di sini

Gambar 41 Form Login E-Meterai
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Jika sudah berhasil silahkan lakukan pembelian E-Meterai dengan klik tombol
pembelian

Pembelian b

kamu dapat membeli meterai elektronik
disini

PEMBELIAN

Gambar 42 Pembelian E-Meterai

Silahkan isi kuota meterai yang akan dibeli dan pilih gris untuk pembayaranya, untuk
total harga akan langsung terlihat, setelah itu klik tombol bayar.

Pembelian X

Kuota

*Pastikan pop-up browser anda tidak diblock

Pilin Tipe PEITIbCIYCII'CIn *Pambealian Moksimal Rp. 10,000,000

® QRIS
O QRIS 2

J QRIS3

Total Rp. 10,574

Gambar 43 Pembelian Kuota E-Meterai

0
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Silahkan lakukan pembayaran dengan men scan qr yang tersedia dengan
menggunakan gopay, ovo, linkaja dll, waktu pembayaran adalah 10 menit.

Pembelian *

sisa waktu pembelian anda 9:31

[=]% O
b

= ! .

Silahkan melakukan pembayaran dengan scan QR

menggunakan gopay, ovo, LinkAja, dll

cek status pembayaran

Gambar 44 Pembayaran E-Meterai

2. Pembubuhan E-materai dapat dilakukan langsung pada SSCASN dengan klik tombol

unggah kemudian Klik FESEEEinans

Gambar 45 Tombol Unggah Dokumen
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&

SSC=ASN | e-Meterai

v

Pilih Proses Unggah Dokumen E-Meterai

Pengunggahan dokumen dibagi menjadi 2
metode:

1. Bagi dokumen yang sudah dibubuhkan
e-meterai pada website resmi e-meterai
(pastikan dokumen sudah sesual dengan
persyaratan), maka dapat diunggah pada
tombol dibawah ni:

'Unggah PDF yang Sedah Ada E-Meterai

2. Bagi Anda yang ingin melakukan
pembubuhan e-meterai pada dokumen yang
bpelum memilili e-meterai dan ingin
melakukan pembubuhan pada SSCASN,
maka dapat dilakukan dengan tombol
dibawah ini

Unggah PDF yang Belum Ada E-Meterai

Gambar 46 Unggah Dokumen E-Meterai

ssc%a?ﬁ a-Matorni SSCASH (E-Metzral)

Katantuan Fenampalan Metarai
- Frle o ks libarmp bbreos i damgan K5 barbel Pilih Fils POF (L kurars mivimal: 100HE,

n Gkt - Materal, waph ditanda tangar teabih dakulu.
rerkokan aus mak é aua i knububa - i Einannys abisn rrancul pade

ungzal
7 E-Motars pada posisi di ngink ik Tidak menutupi tuli;

= PASTIKAN POS5IS| HETERRI ELEKTRONIE PADA
= Takan i 3

Cak syt Pambsabulian

Filid file pdl Al yaeg mdb tanstatangnzani EEUpPRR T ————]

Unggah E Mtk

Gambar 47 Unggah E-Meterai
Silahkan unggah dokumen dan klik
3. Untuk tutorial pendaftaran akun e-materai dan penggunaan e-materai pada sscasn

Anda dapat mengunjungi link berikut
https://youtu.be/BilEWpV6Ets?si=4mx0AN3zy T{87Bf8

4. Pelamar WAJIB membaca dan memperhatikan ketentuan dokumen yang tercantum,
baik ketentuan dari instansi maupun ketentuan formatnya.

-32-
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5. Perhatikan tipe dokumen dan ukuran yang dapat diunggah ke sistem.

6. Klik lalu cari dokumen tersebut di komputer Anda.
7. Status dokumen akan berubah menjadi “Sudah Diunggah” jika proses unggah

dokumen berhasil.

Status

Sudah diunggah

Gambar 48 Status Dokumen

8. Pelamar dapat melihat dokumen yang telah diunggah dengan inkM.
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9. Jika pelamar salah unggah dokumen, klik kembali kemudian cari
dokumen yang benar. Sistem akan menyimpan dokumen yang terakhir diunggah.

10. Jika pelamar mengunggah file yang tidak sesuai Ketentuan Unggah Dokumen, maka
akan muncul tampilan seperti pada gambar di bawah.

Galat

Berkas harus memiliki format, ukuran minimal dan maksimal sesuai ketentuan.

Baiklah

Gambar 49 Informasi Gagal Unggah Dokumen

11. Setelah pelamar mengunggah semua dokumen yang dipersyaratkan tersebut, klik
Periksa kembali apakah dokumen yang diunggah sudah sesuai dengan ketentuan
instansi dan format. Dokumen yang telah diunggah tidak dapat diubah kembali
setelah mengakhiri pendaftaran.

12. Setelah pelamar yakin bahwa semua dokumen yang diunggah sudah sesuai, klik

-34 -
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3.6 Resume Pendaftaran SSCASN
Setelah pelamar melengkapi Unggah Dokumen, maka akan tampil halaman resume
seperti gambar di bawah. Pelamar wajib membaca dan mengecek kembali data-data yang
telah diisi.

ssc‘ml
MEnAT AN ole e

whaw 1

el . =
~ "

el EEE
i

Colar Betanacg Leiad e LA Levae _

Tewgat M0t Lo e Va - N Torgpd LA Seven _
"

ooy 0 v

worrass -

Peds bas s Pebpeinan

Tove * gy baten

AT Moot (e it

Tongaol \oe A

T | [—— ‘

Puoraaime e mea

et wasgeas dosione
00 sampn s Lart bt SAAs puadhol o on pent ot Ideh Saeg SRR | e an $abs gk N Bnnggey foge das GAAD Bhan ihaneh be Cabap
o~ [ -~

S
| smarm | idrbow |

Gambar 50 Form Resume Dokumen
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Jika pelamar masih belum yakin dengan data yang telah dilengkapi atau dengan
instansi/formasi/jabatan yang dipilih, pelamar dapat kembali ke form sebelumnya

dengan melakukan klik , kemudian perbaiki data tersebut.

Pada tahap ini. Peserta HARUS memeriksa kembali seluruh data yang sudah diinput pada
sistem, pastikan tidak ada data yang salah input, dan juga memeriksa kembali dokumen

yang sudah diunggah sebelumnya dengan memilih tombol .

Setelah sudah yakin tidak ada kesalahan lagi, maka pelamar dapat menandai (check list)
seluruh kotak yang ada pada tampilan yang tersedia, mulai dari Nama Instasi sampai
pada Persyaratan Instansi.terakhir.

-36 -
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Jika sudah menandai semua kotak, pastikan tampilan sudah seperti pada gambar di

bawah.

& 5. Resume %s
-3 % FARHAN DHENI AULIA ~
SSCSASN
v Cek kembali data dan formasi yang dilamar, talu akhiin p
=t barka fikast oloh mstane. snda tidak diperkenankan m h data setelah
akty Anca
Eatas akhir pendaftaran Instans! inl adalsh 0. Harap akhirl pendafaran setekim waktu yang terters.
Nama
Fedup 30 Kehutan: 2
Instansi 2, g a
Jabatan (ents L
MPUTER (UIAUM o

Formas) E o a
Lokasl
Formasi N BUTAN WILAYAR
Lokasi Test
Gelar Depan lfazah - NIK

resma Inputan
Nama Sesual §azanh FARHAN GHENI AULIA v

Seoval ; . a pembuatan Akun
o Tempat Lahir Sesual
Gelar olakang ffazah v
T g ol |

Tempet Lahir Sesual fjazah langsallahiczenal

KTP
Tanggal Lahir Sesuai azsh Jenis Kelamin Bria
Nama PT/Sekolah Universitas Indonesia Agama =3m
Pendidikan 5 M INEORMAS| Status Parkawinan Blum Kawin
Tahun Lulus 2019 Tinggs Badan
No. ljazah Alarmat Domisill
Tanggal Yazah 1072049 = Kab/Kota
Tahun Lulus Provinsi
1PRNila] ERJ] No. HP

No. Telp

Emall

Jenis Disabilitas

Persyaratan Instanst
Foro farmil de atar helakang mersh
|jazah nda
fikat b -

Surat Lamaran denga

Petunjuk mengenal fesurme

Sjlakan kiik pada contarg §_) pada catiap data di stas, pastikan seh

da salsh sotu rarra tahapan &

Betum seda 2 djpeskenanian untuk melsis

rin dokumen

cryntaan di baved ini, kermudian mengki tormbo) Akhiri dan P
din sk akan masuk ke tahap

pal pada saat hatas akdir pendaltaran pendafla tidak mengaknic pendafaran, maka pendafiar dianggap g

erkas oloh instansi

an batwa, selunun permyataan data dan ir
sftaran Seleksi Calon Aparstur Si

arnya dan penut

elurdh dokumen yi
5iah bersr D

perhyataan ini s
ditemivkan
keputusan yang =4l dits
{ksrskan sankst

sarmpalkan

I Saya setulu

Gambar 51 Form Resum Dokumen Terisi
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Kemudian tandai kotak pernyataan dan klik . Dengan

mengklik tombol tersebut, pelamar bersedia menanggung akibat hukum apabila data

peserta tidak sesuai dengan dokumen.

dokumen yang says Akhiri Proses Pendaftaran

1 benar Demikian
dikemudia
alsuan, maks

ruh pernyataan data dan Informas| beserta seluruh
S I Calan & Sipll N inl ad

im dan saya b

Gambar 52 Akhiri Proses Pendaftaran

Kemudian akan tampil notifikasi untuk mengakhiri proses pendaftaran dan peringatan
bahwa setelah proses diakhiri, semua data tidak dapat diubah kembali.

Peringatan

Setelah pendaftaran diakhiri dan diproses, Anda tidak bisa mengubah data terkait
pendaftaran (seperti biodata, pilihan instansi/formasi/jabatan serta unggahan dokumen.
PASTIKAN KEMBALI SEMUA DATA TERKAIT PENDAFTARAN .

Apakah Andes yakin untuk mengakhiri dan memroses pendaftaran?

Gambar 53 Konfirmasi Akhiri Proses Pendaftaran
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Jika pelamar sudah yakin, klik n maka akan tampil halaman Final Resume.

ssc*ﬂ Resume | aftaran Ca A\SN £ ARFUAN NOVA GUNTUR «

Jamon Seleans ML Teurs
Nama lentae

Tabap

jatatan (jani

B miare)

Lokavi Formas

Lokas Test

Marma It an
MNama betus iarah _
) Fembustan Avun
e I
e

Tempat Lahir Sesual ljazah Tanggal Laher Sevon
e

s s e

Nama PTAakolsh

Agem
Pardudivan atus Perkawirnan
aheon Lubus 20 Targg Baden
o st I ...
Tahon Lubus Provinm
e Deabiditan

Gambar 54 Dokumen Resum Pendaftaran

Saat ini, pelamar sudah tidak dapat mengubah data kembali. Pada halaman ini,
pelamar dapat mencetak  Kartu Informasi Akun dengan  mengklik

dan  Kartu  Pendaftaran = SSCASN dengan  mengklik

CETAK KARTU PENDAFTARAN CPNS
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Berikut adalah tampilan dari Kartu Pendaftaran PPPK Tenis yang telah diunduh :

LAR UL SN IRRTURITE R RN

ssc%m‘i'ﬁ KARTU PENDAFTARAN SISTEM SELEKSI CALON ASN

Pemaerintah Provinsi Daerah Khusus lbukota Jakarta

Jenis Seleksi : PPPK Toknis
Formasi = UMUM

o, Registas) 71000691112822029

MNo. Identitas KT
MNama Akun + ARFIAN NOVA GUNTUR

Nama Sesuai ljazah

Tampat ¢ Tanggal Lahir sesual KTP

Tempat | Tanggal Laker seeual lazah

Jenis Kelamin
Institusi Pendidikan

o

na

=

Akreditasi Program Studi;

Kualifikasi Pendidikan

Kusalifikasi Pondickan tambahan

Mo. ljazah / Tahun

Formasi Jabatan : AHLI PERTAMA - ANALIS SUMBER DAYA MANUSIA APARATUR (GUBERNUR PROVINS| DKI
JAKARTA  SEKRETARIS DAERAH<Dr>KEPALA DINAS PERHUBUMNGAN)

Kategori Pesera :
Lokasi Ujian : SMK 35 JAKARTA

Tgl/ Jam Pendaftaran  : 14-10-2022/ 070507

E&Emmaﬂ_&ﬂmjﬂlmm; (Halsman dives slah F‘EI.IJ;;E! Varilkas Barkas)
1 Scan ljazah (ASLI) (1
2 Folo 48

Gambar 55 Kartu Pendaftaran CASN
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Hasil Verifikasi : [ ]Lulus [ ] Tidak Tanggal Verifikasi : Tanggal Verifikasi Online :
Ketorangan  sisisisisissaaiimii Petugas Verifikator Petugas Verifikator Online,
Nama : Nama :

"Demikian data pribadi ini saya buat dengan sebenamya dan bila ternyata isian yang dibuat tidak benar, saya bersedia
menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya”

Catatan: &

- UU ITE No 11 Tahun 2008 Pasal 5 Ayat 1 f Balai
“Informasi Elektronik dan/atau Dokumen Elektronik dan‘atau hasil cetaknya merupakan alat bukti hukum yang sah." | & Sertifikasi

- Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan BSRE = 7 | Elektronik

- Dokumen dapat dicek keasliannya menggunakan fitur Pengecekan Dokumen Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara

(untuk digunting dan ditempel pada Amplop)

Pemerintah Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta

Nomor Registrasi  71000691112822029
Nama ARFIAN NOVA GUNTUR

Jabatan AHLI PERTAMA - ANALIS SUMBER DAYA MANUSIA APARATUR (GUBERNUR PROVINSI DKI JAKARTA ,

SEKRETARIS DAERAH<br>KEPALA DINAS PERHUBUNGAN)

Gambar 56 Potongan Kartu Pendaftaran CASN

3.7 Hasil Seleksi Administrasi

Hasil Seleksi Administrasi akan ditampilkan pada Akun masing- masing.
Diharapkan pelamar selalu memantau login akun nya masing- masing ataupun
pengumuman pada kanal- kanal informasi pada instansi yang dilamar.

3.7.1 Tidak Memenuhi Syarat Lulus Seleksi Administrasi

Peserta yang tidak memenuhi syarat lulus seleksi administrasi maka pada halaman
Resume Pendaftaran akan tampil pemberitahuan “Mohon Maaf. Anda tidak lulus tahap
administrasi karena belum memenuhi persyaratan administrasi instansi yang dilamar”
yang disertai dengan penyebab pelamar berstatus tidak memenuhi syarat (TMS).
Pelamar yang dinyatakan tidak memenuhi syarat maka berhak untuk mengajukan
sanggah dalam waktu 3 hari setelah pengumuman ini diumumkan.

Sanggahan dilakukan untuk menyanggah hasil verifikasi instansi yang salah, dalam
hal ini sanggahan diberlakukan jika kesalahan bukan dari kesalahan yang dilakukan
pelamar. Periode masa sanggah dapat dilihat dibawah tombol ajukan sanggah.

Mohon diperhatikan, fitur Ajukan Sanggah bukan untuk memperbaiki kesalahan yang
dilakukan pelamar. Alasan Sanggah yang pelamar isi harus benar, realistis, tidak
mengada-ngada dan berdasarkan dokumen yang sudah diunggah sebelumnya. Jika
pelamar sudah menyadari kesalahan, maka tidak disarankan untuk menggunakan fitur
ini, karena tidak akan mengubah hasil Verifikasi. Alasan sanggah harus sesuai dengan
dokumen sebenarnya dan apabila ternyata isian yang dibuat pelamar tidak sesuai
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dengan dokumen maka pelamar bersedia menanggung akibat hukuman yang
ditimbulkannya. Peserta yang dinyatakan TMS, dapat memilih tombol ajukan sanggah.

lek ini
Mohon Mag!, Anda tidak lolos fahap administras| karena belum memaenuh persyarelan adminisirasl instanst yang dilamar
Alassn TMS dari Verifikator; s
Syaret adminiatranl yang tidak terpenahi:
+ Kartu Tanda Pendudik/ Surat Ketorangnn dar DUKCAPIL Alasan TMS : Kartu Tanda Identitas tidak sesuai dengan yang
diparsyaratuan
AJUKAN SANGGAH

Sanggah dimulai dan tanggal 18-02-2023 14:50.38 s/d 18-09-2024 14.50:48 WIB, Jika melewall tanggal berikut Anda belum mengaiukan
sanggah, maka dianggap tidek mengsjukan sanggah

Gambar 57 Hasil Seleksi Administrasi

Kemudian akan tampil form sanggah yang berisi informasi persyaratan yang tidak
terpenuhi, dokumen yang telah diunggah pelamar dan kolom isian alasan sanggah.
Peserta dapat memberikan alasan sanggah dari hasil seleksi administrasi pada kolom
alasan sanggah.

Form Sanggah

Alasan Tidak Lolos : tms

Persyaratan yang tidak
terpenuhi Dokumen Alasan Sanggah

Kartu Tanda Penduduk/ Surat
Keterangan dari DUKCAPIL
alasan TMS : Kartu Tanda
Kependudukan/ Identitas
Kependudukan tidak sesuai
dengan yang dipersyaratkan

KTP Sudah Asli, Mohon Di Cek Kembali

Sanggah dimula dari tanggal 18-02-2023 14:50:38 s/d 18-09-2024 14:50:48 WIB. Jika melewati tanggal berikut Anda
belum mengajukan sanggah, maka dianggap tidak mengajukan sanggah

[J Mohon diperhatikan, fitur sanggah bukan untuk memperbaiki kesalahan yang Anda lakukan.
Alasan Sanggah yang Anda isi harus benar, realistis, tidak mengada-ngada dan berdasarkan
dokumen yang sudah Anda unggah sebelumnya. Jika anda sudah menyadari kesalahan Anda,
maka tidak disarankan untuk menggunakan fitur ini, karena tidak akan mengubah hasil Verifikasi.
Demikian alasan sanggah untuk alasan TMS peryaratan saya buat sesuai dengan dokumen
sebenarnya dan apabila ternyata isian yang saya buat tidak sesuai dengan dokumen, saya
bersedia menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya

Gambar 58 Form Sanggah

Pada bagian bawah halaman Form sanggah terdapat informasi batas waktu pengiriman
sanggahan yang dapat diajukan oleh pelamar. Apabila pelamar sudah yakin dengan
sanggahannya, pelamar dapat mencentang disclaimer

kemudian memilih tombol Akhiri Proses Sanggah.
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Jika terdapat kolom isian alasan sanggah yang kosong kemudian pelamar memilih akhiri
proses sanggah maka akan tampil peringatan “Anda hanya bisa melakukan sanggah bila
semua persyaratan yang tidak memenuhi syarat disanggah”

Jika Peserta memiliki dokumen yang tidak valid lebih dari 1, dan hanya ingin melakukan
sanggah pada salah satunya saja atau tidak pada semua dokumen, maka tidak akan mengubah
hasil. Karena 1 persyaratan saja tidak valid, maka tetap akan TMS (Tidak Memenuhi
Syarat), jika dirasa dokumen tersebut memang tidak valid, diharapkan untuk tidak melakukan
sanggah. Segala bentuk permohonan/permintaan ataupun alasan yang tidak berkaitan dengan
dokumen yang dianggap tidak valid oleh Verifikator Instansi, maka akan diabaikan.

Peringatan

Anda hanya bisa melakukan sanggah bila semua persyaratan yang tidak memenuhi syarat
disanggah

Gambar 59 Notifikasi Peringatan Sanggah

Setelah mengisikan sanggahan, maka sistem akan menampilkan peringatan “Apakah
Anda yakin untuk mengakhiri dan memproses penyanggahan?”. Jika sudah yakin
silahkan pelamar memilih tombol iya. Namun jika pelamar tidak yakin silahkan pilih
tidak.

Peringatan

Setelah mengirimkan alasan sanggah ini anda tidak diperkenankan mengedit kembali
ataupun menyanggah hasil berikutnya.

Apakah Anda yakin untuk mengakhiri dan memproses penyanggahan?

;aF’:?:H'I

Tidak

Gambar 60 Notifikasi Peringatan Akhir

Setelah memilih tombol iya kemudian akan tampil informasi bahwa pengajuan sanggah
berhasil.

training-sscasn.bkn.go.id says

Pengajuan sanggah berhasil

Gambar 61 Notifikasi Pengajuan Sanggah Berhasil
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Pelamar hanya bisa melakukan sanggah satu kali. Pelamar yang sudah pernah melakukan
sanggah kemudian ingin melakukan sanggah kembali dengan memilih tombol sanggah
maka sistem akan menampilkan informasi “Mohon maaf, Anda sudah pernah melakukan

sanggah. Silahkan refresh halaman resume Anda”.

Kesalahan

Mohon maaf, Anda sudah pemah melakukan sanggah. Silahkan refresh halaman resume anda

Gambar 62Notifikasi Sanggah Gagal

Pelamar yang telah berhasil melakukan sanggah dipersilahkan untuk melakukan refresh
halaman resume kemudian sistem akan menampilkan keterangan bahwa “Anda sudah

pernah menyanggah. Harap menunggu jawaban sanggah dari instansi tersebut”.

Mohon Maaf Anda tidak (ulus tahap administrasi karena belum memenuhi persyaratan adminisirasi instansi yang dilamar

atan sural lamaran ditujukan ke kekmierian perthubungan dan kemenlerian kepegawaian negara 2. surat
is tidak sesual dengan yg di persyaratkan (DIl
st toefl tertanggel 9 februan 2013

Alasan TMS dari Verifikator: TMS: 1. surat lamara
pemyataan fidak sesusi format KN surat pemyata
mansjemen, tenik sipil, administrasi) 4. nilai toefl

an perhubungan 3. kualifikasi pendidikan DIl s
tion tidsk sesuai nilai minimal 450 (ybs 290) dan sertifik:

Syarat administrasi yang tdak terpenuhi:
Sean Surst Lamaran ditilis tangan dengan tinta htam yang ditujukan kepada Kepala BKN ¢ q. Ketua Panifia Seleksi Pengadaan CPNS BKN TA 2021 di Jakarta dan
ditandatangani di atas meoteral 10000 sosual format pada Lampiran Pengumuman
Scan Transkrip Nilai ASLI dengan IPK minimal 2,75 Bagi pelamar lulusan perguruan tinggi luar neger], ijazah telah dsetarakan oleh Kementerian Pendidikan, Kebudayza

g

FUTOEFL Preparation/TOEFL Pradiction dalam 2 {dua) tahun torakhir dengan nilai minimal 450 (setara dengan Computer Based TOEFL minimal 133/Internet
STOE DAELTS minimal 5.0

gan kualifikasi pendidikan yang dibutuhken jabatan yang dilamar Bagl lulusan perguruan tinggl dalam negeri, perguruan tinggi danfata

dan/atay Pusdiknakes/LAM-PTKes caat kelulusan. Bagl lulusan perguruan tnggl luar negerd, fjazah telah dicetarakan oleh Kemenie

EIC minimal 4

e kan, Kehudayaan, dan Teknolog
Scan Surat Pernyataan Data Diri Pelamar yang ditandatangani di etas meterai 10.000 sesuai format peda Lampiran Pengumuman

Anda sudah pernah menvanggah. Harap menunggu jawaban sanggah dari instans tersebut
Gambar 63 Hasil Sanggah

Jika masa sanggah sudah berakhir maka akan tampil masa sanggah sudah berakhir
yang berarti pelamar sudah tidak bisa untuk menyanggah hasil dari seleksi

administrasi.
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3.6.1 Memenuhi Syarat Lulus Seleksi Administrasi

Pada halaman Resume Pendaftaran bagi pelamar yang memenuhi syarat lulus
seleksi administrasi akan tampil “Selamat! Anda lulus tahap administrasi berkas”
yang terdapat dibawah tombol Cetak Kartu Pendaftaran CASN. Apabila masa sanggah dan
masa verifikasi sanggah belum berakhir maka akan terdapat Informasi “Saat ini pencetakan
Kartu Peserta Ujian CASN Anda belum dapat dilakukan. Harap login kembali saat masa

sanggah dan verifikasi sanggah berakhir untuk mencetak Kartu Peserta Ujian CASN
2023”.

CETAK KARTU PENDAFTARAN CASN

Selamat! Anda lulus tahap administrasi berkas

Saat ini pencetakan Kartu Peserta Ujian CASN 2021 Anda belum dapat dilakukan, harap login kembali saat masa sanggah dan verifikasi sanggah berakhir untuk mencetak Kartu Peserta
Ujian CASN 2021

Gambar 64 Tombol Cetak Kartu Ujian
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3.6.2 Akhir Masa sanggah

Jika pelamar tidak melakukan sanggahan selama 3 hari dari
tanggal pengumuman kelulusan, maka sanggahan selain dari sistem ini
tidak akan diterima.

U¥ minimal 275 Bagi palamar lulusan perguruan Binggi luar negari, ijazah ielah disotarakan cleh Kementorian Pendidikan, Kebudayaan

‘dua] tahun terakhir dengan nilai minimal 450 (satara dangan Computer Based TOEFL minimal 133/internst

pargunian finggi dala finggi dan/atau program

1 1ingal luar neger| §azah 12lah disetarakan oleh Kementedan

Masa sangaah sudah berakhir.
Gambar 65 Informasi Masa Sanggah

3.6.3 Cetak Kartu Ujian

Bagi pelamar yang dinyatakan Memenuhi Syarat Administrasi, Setelah
admin instansi selesai melakukan semua tahapan jawab sanggah maka pada
halaman Resume Pendaftaran akan tampil tombol Cetak Kartu Peserta Ujian.

Gambar 66 Tombol Cetak Kartu Ujian

Apabila pelamar memilih cetak kartu ujian maka sistem akan
menampilkan Kartu Peserta Ujian Seleksi CASN 2023. Setelah itu, pelamar
dapat mengunduh dan mencetak Kartu Peserta Ujian Seleksi CASN 2023.
Kartu Peserta Ujian ini wajib dibawa pelamar saat pelaksanaan ujian.
Pelamar diharapkan membaca bagian “Perhatian” yang ada pada Kartu
Peserta Ujian Seleksi CASN 2023 yang berisi informasi penting untuk
pelamar.

Diharapkan Pelamar selalu memantau web instansi untuk
pelaksanaan jadwal ataupun lokasi ujian. Yang dibawa pelamar untuk
ikut Ujian Seleksi adalah Kartu Peserta Ujian Seleksi CASN ini, bukan
Kartu Pendaftaran.
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