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No. 

1 

Kegiatan 

Mengumpulkan data lanoran kinena triwulan 
kepada subbag/seksi 0PD dan intansi terkait 

2 Merekap laporan kinena trwulan 

Mengolah data lapo3n kinena triwulan 

Menyusun lanoran kinena triwulan 

Mensosasesikan laporan kinerja triwulan kepada pejabata terkait 

|erea2(dua) laporan triwulan untuk menyusun 
20oran semesteran 

1Menyusun laporan semester dan laporan tahunan 

8 Mensosialisasiken laporan semesteran 

9 14enysSn 2 (dua) Laporan semesteran menjadi 
aporen knerja tahunan 

SOP PENGUMPULAN DATA KINERJA 

Sekretaris Dinas Kepala Bidang 

Ya 

Tidak 

Pelaksana 
Kasubag 

Perencanaan 
Kepala Seksi 

Ya 

Tidak 

Staf Penyususn 
Evaluasi Kinerja 

Kelengkapan 

Perjanjan Kinerja, 
Rencana aks 

Disposisi 
Perjanjan Kinerja, 
|Kinerja Aksi 
Disposisi 
Perjanjan Kinerja, 
Rencana Aksi, 
Laporan Progres 
Bulanan 

Perjanjan Kinerja, 
Rencana Aksi, 
Draft Laporan 

|Kinerja 
Perjanjian Kinerja, 
Rencana Aksi, 
Draft Laporan 
JKineria 

Catatan 

Pembagian Tugas 

Data Laporan 
|Kinrja Triwulan 

Hasil Koreksi 
|Laporan Kinerja 
Triwulan 

Laporan Kineria 
Triwulan 

Waktu 

15 menit 

30 menit 

2 menit 

30 menit 

30 menit 

2 hari 

120 hari 

5 hari 

60 menit 

Disposisi 

Output 

Lembar Disposisi 

Draft Laporan 

|Kinerja 

Draft Laporan 
|Kinerja 

Draft Laporan 
|Kinerja 

Disposisi 

Lembar Disposisi 

Draft Laporan 
Kinerja 
Triwulan 

Kepala Dinas Pendidikat 
Kepemudaan dan Olah Raga 

Katypaten Tehanggung 

AGUS SUJARWO AP MA 
Pembina Utama Muda 

NIP. 19750805199$111þ01 

Laporan Kinerja 
Triwulan 
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