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KATA PENGANTAR

Segala puji dan syukur kami panjatkan kepada Tuhan Yang Maha Esa atas
rahmat yang diberikan sehingga kami dapat menyelesaikan penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan (SOP AP) Bappeda Kabupaten
Temanggung. Hal ini bertujuan untuk menciptakan keseragaman pelaksanaan
kegiatan dan memberikan panduan dalam mengidentifikasi, menyusun,
mendokumentasikan, mengembangkan, memonitor serta mengevaluasi Standar

Operasional Prosedur (SOP).

Pembuatan SOP ini telah mengacu pada Peraturan Menteri Pendayagunaan
Apratur Negara dan Reformasi Nomor 35 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan. Standar
Operasional Prosedur (SOP) Bappeda Kabupaten Temanggung ini lebih menyentuh

pada kegiatan dan pelaksanaan tugas pokok setiap unit kerja yang bersifat

dari i \% dapat pada dokumen
Kabu : Eaﬁ itikan dan masukan
rikan sangat diharapkan guna perbaikan kinerja Bappeda pada
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BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN,
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN DAERAH

Nomor SOP 01/LITBANG/2023
Tanggal Pembuatan |2023
Tanggal Revisi -
Tanggal Efektif 2023
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Disahkan oleh
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Analisis Indeks Kinerja Utama

N SOP
ama Daerah

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Daerah Kabupaten Temanggung Nomor 24
Tahun 2020 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah
Kabupaten Temanggung Nomor 10 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten
Temanggupg

i Temanggung Nomor 110 Tahun 2021
, Susunan dan Tata Kerja Organisasi
abupaten Temanggung
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1. Memiliki kemampuan untuk mengelola kegiatan Analisis
Kinerja Utama Daerah

2. Memahami indikator-indikator Kinerja Utama Daerah di
Kabupaten Temanggung

Nrat s BTINTa-
\K, MOU, PKS w L
2. SK TenagaA li, dan Tim Teknis '

= 3. ATK
4. Data/Dokumen Pendukung
Peringatan Pencatatan dan pendataan

Proses Penyusunan Analisis IKUPD merupakan dokumen
yang sangat penting dalam penyusunan dokumen RKPD,
sehingga diperlukan data yang akurat dan valid.

1. Data Primer dan Sekunder
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BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN,
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Tanggal Revisi -

Tanggal Efektif 2023
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Disahkan oleh
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Nama SOP Fasilitasi Indeks Inovasi Daerah

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah

2. Peraturan Daerah Kabupaten Temanggung Nomor
24 Tahun 2020 tentang Perubahan Atas Peraturan

] ntaga'g Ped(')man .
P’Irosédur Adm.lnlst "’
Y érgturan Dae?rah

Pem‘bangunan, Penelitian dan Pengembangan
l]B_aerah Kabupaten Temanggung
6. Peraturan Bupati Temanggung Nomor 110 Tahun
2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi dan
Tata Kerja Perangkat Daerah Kabupaten

1. Memiliki kemampuan untuk mengelola kegiatan
fasilitasi indeks inovasi daerah

2. Memiliki kewenangan dalam menyusun rencana
dan pelaksanaan fasilitasi indeks inovasi daerah

-? g::aauI;EMAN GGUNG

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

Pembuatan flowchart fasilitasi indeks inovasi

1. DPA Tahun 2023

daerah 2. SK Tim Fasilititasi Indeks Inovasi Daerah
3. Komputer/Printer
4. Data/dokumen pendukung
Peringatan Pencatatan dan pendataan

1. Apabila SOP fasilitasi indeks inovasi daerah

inovasi daerah terhambat.

2. Dokumen indeks inovasi daerah merupakan
dokumen yang sangat penting, sehingga dibutuhan
data yang akurat dan valid dalam proses
penyusunan dokumen indeks inovasi daerah.

terlambat dibuat maka pelaksanaan fasilitasi indeks

1. Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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Fasilitasi Pemetaan Daya Saing

N SOP
ama Daerah

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah

. Peraturan Daerah Kabupaten Temanggung Nomor

e Pembangunan Jangka

1 tentang Tu, dan Fungsi Badan Perencanaan
Pembangunan, Pénelitian dan Pengembangan
Daerah Kabupaten Temanggung

1. Memiliki kemampuan untuk mengelola kegiatan
fasilitasi pemetaan daya saing daerah

2. Memiliki kewenangan dalam menyusun rencana
dan pelaksanaan fasilitasi pemetaan daya saing
daerah

i KABUPATEN
~TEMANGGUNG

penting, sehingga dibutuhan data yang akurat dan
valid dalam proses penyusunan dokumen PDSD

6. Peraturan Bupati Temanggung Nomor 110 Tahun
2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi dan
Tata Kerja Perangkat Daerah Kabupaten
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
Pembuatan flowchart fasilitasi pemetaan daya 1. DPA Tahun 2023
saing daerah 2. SK Tim Fasilititasi PDSD
3. Komputer/Printer
4. Data/dokumen pendukung
Peringatan Pencatatan dan pendataan
1. Apabila SOP fasilitasi PDSD terlambat dibuat maka |1. Disimpan sebagai data elektronik dan manual
pelaksanaan fasilitasi Pemetaan Daya Saing Daerah
terhambat.
2. Dokumen PDSD merupakan dokumen yang sangat




