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Judul SOP Pelayanan Jasa Petugas Kebersihan dan
Pengelolaan Persampahan
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. Peraturan Daerah Kabupaten Temanggung Nomor 20 {1. Memahami mekanisme Pelayanan Jasa Petugas
Tahun 2020 tentang Perubahan atas Peraturan Kebersihan dan Pengelolaan Persampahan
Daerah Kabupaten Temanggung Nomor 29 Tahun 2. Memahami peraturan Pelayanan Jasa Petugas
2011 tentang Pengelolaan Sampah; Kebersihan dan Pengelolaan Persampahan
2. Peraturan Daerah Kabupaten Temanggung Nomor 12
Tahun 2023 tentang Pajak Daerah dan Retribusi
Daerah;
3. 3. Peraturan Bupati Temanggung Nomor 17 Tahun
2022 tentang Tugas dan Fungsi Dinas Perumahan
Rakyat, Kawasan Permukiman dan Lingkungan Hidup
Kabupaten Temanggung.
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1 SOP Pelayanan Pengambilan Sampah
2 SOP Pengelolaan Surat
3 SOP Pengarsipan Dokumen

1 Komputer dan kelengkapannya
2 Ruangan pertemuan dan kelengkapannya
3 ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Buku agenda kegiatan

2. Laporan




PELAYANAN JASA PETUGAS KEBERSIHAN DAN PENGELOLAAN PERSAMPAHAN
DINAS PERUMAHAN RAKYAT, KAWASAN PERMUKIMAN DAN LINGKUNGAN HIDUP
Nomor: 660.2/|Y4 [VIII/2024

Pelaksana Mutu Baku
Pengadmi
No. Kegiatan Keteran,
° & Pemohon | nistrasi Kadin Sekdin Kabid. KPP Kelengkapan Waktu Output gan
Umum
1 |Mengajukan surat permohonan kepada kepala surat 15 menit surat permohonan
DPRKPLH Q permohonan
2 |Menerima surat permohonan dan menaikkan untuk surat 15 menit  |surat permchonan
didisposisi \ L_| permohonan
3 }Surat permohonan didisposisi \{__1 surat 60 menit surat
l I permohonan permohonan,diposisi
4 |Surat permohonan didisposisi Yo surat 60 menit |surat
permohonan permohonan,diposisi
5 |Surat permohonan didisposisi \ surat 60 menit  |surat
E:t] permohonan permohonan,diposisi
6 |Diizinkan atau tidak diizinkan dibuatkan surat surat balasan 60 menit  [surat balasan diizinkan

balasan

dan pemakaian dapat
dilaksanakan atau tidak
diizinkan




